Temeljem ¢lanka 43. tocke 18. Statuta Zajednice Makedonaca u Republici Hrvatskoj (od 16.
svibnja 2015.). Zajednica Makedonaca u Republici Hrvatskoj. Masarykova 16/1, Zagreb, na
sjednici Upravnog odbora odrzanoj dana 23. srpnja 2016. godine u Zagrebu. donijela je

PRAVILNIK

O SLUZBENIM PUTOVANJIMA ZAJEDNICE MAKEDONACA U
REPUBLICI HRVATSKOJ

I. TEMELJNE ODREDBE
1. Predmet Pravilnika
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom utvrduje se: pojam sluzbenog putovanja; osobe koje mogu biti
upucene na sluzbeno putovanje u zemlji i/ili u/iz inozemstva (u daljnjem tekstu:
Pravilnik): razraduju se nadin, uvjeti i visina naknada troSkova za obavljeno sluzbeno
putovanje; tijelo nadlezno za donosenje odluke o sluzbenom putovanju; osoba ovlaStena
za izdavanje naloga za sluzbeno putovanje i ostala pitanja u vezi sluzbenog putovanja za
potrebe Zajednice Makedonaca u Republici Hrvatskoj (u daljnjem tekstu: ZMRH).

2. Pojam i vrsta sluZbenog putovanja
Clanak 2.

(1) Pod sluzbenim putovanjem smatra se putovanje iz mjesta prebivaliSta/uobicajenog
prebivalita u drugo mjesto. a na udaljenosti najmanje 30 km. od mjesta
prebivalista/uobic¢ajenog boravista, radi prisustvovanja sjednicama Upravnog odbora i
drugih radnih tijela, prisustvovanja dogadajima, manifestacijama 1 sl., vezano uz
djelatnost ZMRH, kao i radi obavljanja poslova i zadataka za potrebe Upravnog odbora.
odredenih odlukom i nalogom za sluzbeno putovanje.

3. Odobravanje sluzbenog putovanja
Clanak 3.

(1) Sluzbeno putovanje odobrava predsjednik ZMRH (u daljnjem tekstu: Predsjednik), osim
za sluzbena putovanja u zemlji koja traju dulje od 3 dana i za sluzbena putovanja u/iz
inozemstva kada suglasnost i odobrenje daje UO ZMRH.

(2) Iz razloga ekonomi¢nosti, Upravni odbor moze donijeti odluku o sluzbenom putovanju
izjasnjavanjem ¢lanova Upravnog odbora, putem telefona, telefaxa. elektronicke poste i
drugim uobi¢ajenim sredstvima komuniciranja.

(3) Nalog za sluzbeno putovanje daje predsjednik Upravnog odbora ili po njemu ovlastena
osoba.

(4) Putni nalog kao vjerodostojna isprava sadrzi osobito slijedece podatke:

- nadnevak izdavanja:
- ime i prezime osobe koja se upucuje na sluzbeno putovanje:



- mjesto u koje osoba putuje, svrha putovanja, vrijeme kretanja na put, vrijeme
povratka s puta, vrijeme trajanja putovanja;

- podatke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje (ako se putuje automobilom
potrebno je navesti marku i registarsku oznaku automobila. poéetno i zavrino
stanje brojila — kilometar/sat);

- potpis ovlastene osobe. pecat. obradun troskova, likvidaciju obra¢una te izvjesce s
puta.

(5) Uz putni nalog obvezno se prilazu isprave kojima se dokazuju nastali izdaci i to osobito:
rauni za cestarine, preslike ili potvrde putnih karata. racuni za smjestaj i drugo.

(6) Osim podataka iz to¢ke. 4. ovoga ¢lanka osoba je obavezna priloziti i druge podatke koji
su nuZni za odobravanje odredenog putovanja (poziv/prijava za sudjelovanje na
odredenom skupu. pozivno pismo ustanove/institucije i sl.).

(7) Tajnica ZMRH odobrene putne naloge evidentira najmanje 3 dana nakon izvrienog
sluzbenog putovanja.

I1. IZDACI ZA SLUZBENO PUTOVANJE
Clanak 4.

(1) Clanovima Upravnog odbora iz udruga &lanica ZMRH, ¢ije je sjediSte izvan mjesta
odrzavanja sjednice, pripada nov¢ana naknada za troSkove javnog prijevoza u punom
iznosu, po cijeni najpovoljnije vozne karte ili potvrde za medugradski autobus ili vlak I1.
razreda, kao i nov€ani iznos dnevnice prema utvrdenim uvjetima i propisima o izdacima
za sluzbena putovanja (Uredba i Odluka Vlade RH).

(2) U izvanrednim situacijama. ¢lanovima Upravnog odbora moze se odobriti upotreba
osobnog automobila uz o¢itovanje Upravnog odbora te se u tom slu¢aju isplacuju
troskovi prema propisima (Uredba i Odluka Vlade RH).

(3) Naknade iz st. (1) i (2) ovoga ¢lanka, pripadaju i osobama iz udruga ¢lanica ZMRH kada
su pozvani na sjednice Upravnog odbora i njegovih radnih tijela kao i kada obavljaju
radne zadatke za potrebe Upravnog odbora.

(4) Naknade iz st. (1) i (2) ovoga ¢lanka. pripadaju i tajniku te ¢lanovima ostalih ustrojbenih
oblika ZMRH (Kolegija glasila ,Makedonski glas“, komisijama, odborima,
povjerenstvima i sl.) sukladno Statutu ZMRH. kada se sjednice odrZavaju izvan njihovog
mjesta prebivaliSta, kao i kada obavljaju radne zadatke za potrebe ZMRH. temeljem
odluke UO ili Skupstine ZMRH.

(5) Clanu kojemu predsjednik odobri uporabu osobnog automobila u sluzbene svrhe ima
pravo na naknadu za koristenje osobnog automobila u visini utvrdenoj Odlukom Vlade
RH. te izdataka za cestarine, tunelarine. mostarine i sl.. koji se dodaju troskovima
prijevoza osobnim automobilom; U obracun naknade za koriStenje osobnog automobila
za sluzbeno putovanje ne moze se uzeti u obzir kilometraza napravljena u mjestu u kojem
je ¢lan upucen na sluzbeni put.

(6) Prilikom sluzbenog putovanja za koje je odobreno putovanje javnim prijevozom, ¢lan ne
moZe koristiti osobni automobil. a naplatiti tro3ak javnoga prijevoza.

Clanak 5.

(1) Kod odlu¢ivanja o sluzbenom putovanju, vodit ¢e se raduna o ekonomi¢nosti ukupnih
troSkova putovanja u smislu trajanja sluzbenog putovanja, vrste prijevoznog sredstva te
ostalih troskova putovanja.

(2) U cilju ekonomi¢nosti sluzbenog putovanja, nastojat ¢e se na sluzbeno putovanje uputiti
¢lana Upravnog odbora ili drugu osobu s najblizim mjestom prebivalista, od mjesta u



koje se sluzbeno putuje ili se odvija dogadaj radi kojeg se putuje. osim u sluéajevima
kada je, prema protokolu dogadaja, znatenju dogadaja ili manifestacije. neophodno
prisustvo predsjednika Upravnog odbora ili osobe koju on odredi, radi predstavljanja
ZMRH.

Clanak 6.

(1) Osobi za obavljeno sluzbeno putovanje u zemlji pripada naknada najpovoljnijih
prijevoznih troSkova i dnevnica, prema propisima (Uredba i Odluka Vlade RH).

(2) Puna dnevnica obrac¢unava se kada putovanje traje preko 12 sati.

(3) Za putovanje preko 8 do 12 sati obracunava se pola dnevnice.

(4) Dnevnice za sluzbena putovanja u inozemstvo obradunavaju se prema propisima (Uredba
1 Odluka Vlade RH).

Clanak 7.

(1) Akontacija za sluzbeno putovanje moze se odrediti putnim nalogom.

(2) Nakon zavrSetka putovanja, a najkasnije 3 dana po obavljenom putovanju, podnosi se
obracun troskova i izvjestaj o sluzbenom putovanju.

(3) Clan ne moze podnijeti zahtjev za otvaranjem novog putnog naloga ukoliko nije dostavio
popunjeni prethodni putni nalog ili nije podmirio dugovanja po prethodnom putnom
nalogu.

Clanak 8.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja. a prestaje vaziti stari Pravilnik o
sluzbenim putovanjima od 11.10.2008. godine.
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